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○ 画面の設定 を行う（その１） 

 
パソコンの画面の設定方法 を理解すれば、より効率的に作業ができます。 

 

パソコンの画面の基本的なボタン等の名称や役割を理解しておくと、取扱説明書、操作

マニュアルなどを読む際に役立つと共に、すばやく目的の画面の設定ができ作業の負担が

軽減され、一気にパソコンに関する技術レベルが向上します。 

 

１. 基本画面の名称と役割を理解する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図 1 基本画面 
 

表 1 基本画面の名称と役割 
 
 デスクトップ パソコン画面全体 ⑧ メニューバー 機能の一覧を表示

① アイコン ファイル等の種類 ⑨ ツールバー（上部） よく使われる機能

② ショートカットアイコン アイコンに ⇒付 ⑩ ルーラー（上部） 上部にある物差し

③ スタートボタン スタートメニュー ⑪ ルーラー（左側） 左側にある物差し

④ タスクボタン ファイルやフォルダ ⑫ スクロールバー（右側） 画面を上下に移動

⑤ タスクトレイ 各種インジケータ ⑬ スクロールバー（下部） 画面を左右に移動

⑥ 画面表示ボタン ＿ □ ×を選択 ⑭ ツールバー（下部） 上部に移動も可能

⑦ タイトルバー ポインタで移動可 ⑮ ステータスバー ウィンドウの情報
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２. 簡単に画面表示ボタンで操作する 

    ・⑥ 画面表示ボタン ＿ □ Ｘ で「 小化」「 大化／元に戻す」「閉じる」 

・⑥ ctrl キー を押しながら Ｘ で画面を閉じると次回、同じ大きさで開く 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３. 簡単に画面を切り替える  

    ・⑦ タイトルバー をダブルクリックで「 大化／元に戻す」に切り替えできる 

    ・⑦ タイトルバー の左端の アイコン  をクリックで「閉じる」になる 

 

 

４. 簡単に画面を移動する 

    ・⑦ タイトルバー に マウスポインター を乗せると目的の方向に移動できる 

 

 

 

 

 

                     

 

 

 

 

 

 

５. 画面を並べて表示し作業しやすくする 

    ・⑧ メニューバー より ウィンドウ ⇒ 並べて表示 を選択する 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


